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Przedmiot 

sprawy 

Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placówki opiekuńczo- 
wychowawczej, regionalnej placówki opiekuńczo-terapeutycznej lub 
interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego. 

Kogo dotyczy? 

Powiatów, samorządu województwa, organizacji pozarządowych 
prowadzących działalność w zakresie wspierania rodziny, pieczy 
zastępczej lub pomocy społecznej, osób prawnych i jednostek 
organizacyjnych działających na podstawie przepisów o stosunku 
Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku 
Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz 
o gwarancji wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe 
obejmują prowadzenie działalności w zakresie wspierania rodziny 
i systemu pieczy zastępczej lub pomocy społecznej. 
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Co przygotować? 

� Wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie placówki 

opiekuńczo- wychowawczej, regionalnej placówki opiekuńczo-

terapeutycznej lub interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego; 

� Dokumenty potwierdzające tytuł prawny do nieruchomości, na 

terenie której placówka opiekuńczo – wychowawcza ma prowadzić 

działalność; 

� Odpis z właściwego rejestru; 

� Oświadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON oraz numerze 

identyfikacji podatkowej NIP; 

� Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania 

przestrzennego, a w przypadku ich braku zaświadczenie właściwego 

organu gminy o zgodności lokalizacji obiektu, w którym będzie 

prowadzona placówka opiekuńczo – wychowawcza, z przepisami 

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym; 

� Pozytywną opinię starosty powiatu, na terenie którego będzie 

prowadzona placówka opiekuńczo – wychowawcza, w przypadku 

placówki opiekuńczo – wychowawczej organizowanej przez 

podmiot, któremu powiat zlecił realizację tego zadania; 

� Pozytywne opinie właściwego miejscowo komendanta 

powiatowego lub miejskiego Państwowej Straży Pożarnej 

i właściwego państwowego inspektora sanitarnego o warunkach 

bezpieczeństwa i higieny w budynku, w którym będzie mieścić się 

placówka opiekuńczo – wychowawcza, oraz najbliższego jej 

otoczenia, mając na uwadze specyfikę placówki. Wymienione 

dokumenty są wymagane w przypadku, gdy wojewoda po 

przeprowadzeniu oględzin obiektu zażąda ich przedstawienia; 

� Statut placówki opiekuńczo – wychowawczej lub jego projekt; 

� Regulamin organizacyjny placówki opiekuńczo-wychowawczej lub 

jego projekt; 

� Informację o sposobie finansowania placówki opiekuńczo – 

wychowawczej oraz o niezaleganiu w regulowaniu zobowiązań 

podatkowych i składek na ubezpieczenia społeczne, ubezpieczenie 

zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń 

Pracowniczych.  
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Jakie dokumenty 

muszę wypełnić? 

Wypełnij wniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie placówki 
opiekuńczo- wychowawczej, regionalnej placówki opiekuńczo-
terapeutycznej lub interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego. 
Druk wniosku znajdziesz w załączniku Nr 1 do niniejszej karty. 

Jak wypełnić 

dokumenty? 
Dokumenty wypełnij czytelnie, zgodnie z zawartymi objaśnieniami. 

Ile muszę 

zapłacić? 

Za uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placówki opiekuńczo- 
wychowawczej, regionalnej placówki opiekuńczo-terapeutycznej lub 
interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego nic nie zapłacisz. 

Kiedy złożyć 

dokumenty? 

Dokumenty możesz złożyć w dowolnym czasie, w momencie 
spełnienia warunków określonych w art. 106 ust. 4  pkt 1 ustawy 
z dnia 9 czerwca 2011 roku  o wspieraniu rodziny i systemie pieczy 
zastępczej (t.j. Dz. U. z 2017, poz.697 ze zm.) oraz standardów 
określonych w  rozporządzeniu MPiPS z dnia 22 grudnia 2011 roku 
w sprawie instytucjonalnej pieczy zastępczej (Dz.U. Nr 292, poz. 1720). 

Gdzie załatwię 

sprawę? 

Dokumenty możesz : 
� przesłać na adres:  
 Warmińsko-Mazurski Urząd Wojewódzki, Al. Marsz. J. Piłsudzkiego 
7/9,  10-575 Olsztyn, bądź delegatur w :  Elblągu (ul. Wojska Polskiego 
1, 82-300 Elbląg) i Ełku (ul. Mickiewicza 15, 19-300 Ełk, pokój Nr 7) 
� złożyć osobiście : 

- w Punkcie Obsługi Klienta Warmińsko-Mazurskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Olsztynie,  Al. Marsz. J. Piłsudzkiego 7/9, 
-w sekretariacie Wydziału Polityki Społecznej Warmińsko-
Mazurskiego Urządu Wojewódzkiego w Olsztynie,  Al. Marsz. J. 
Piłsudzkiego 7/9 ; 
-w sekretariacie Wydziału ds. Zarządzania Delegaturą Urzędu 
w Elblągu, ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elbląg, pokój numer 131, 
136 ; 
- w pokoju numer 7 w Delegaturze Urzędu w Ełku, ul. Mickiewicza 
15, 19-300 Ełk. 

 
Dodatkowe informacje uzyskasz pod nr tel. 89 523-56-14 

Czy sprawę 

załatwię drogą 

elektroniczną? 

Nie 
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Co zrobi urząd? 

Przeprowadzimy oględziny obiektu przeznaczonego na placówkę 
opiekuńczo- wychowawczą, regionalną placówkę opiekuńczo-
terapeutyczną lub interwencyjny ośrodek preadopcyjny,  dokonamy 
oceny spełnienia standardów. Jeżeli placówka spełnia określone 
prawem warunki oraz standardy wydamy decyzję administracyjną 
zezwalającą na jej prowadzenie na czas nieokreślony, oraz wpiszemy 
placówkę do rejestru placówek opiekuńczo – wychowawczych, 
regionalnych placówek opiekuńczo – terapeutycznych 
i interwencyjnych ośrodków preadopcyjnych prowadzonych przez 
Wojewodę Warmińsko - Mazurskiego. 
W przypadku braków w dokumentacji poprosimy Cię o jej 
uzupełnienie. 

Jaki jest czas 

realizacji? 

Twoją sprawę załatwimy bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 
miesiąca. W przypadku, gdy  sprawa wymaga  postępowania 
wyjaśniającego, czas może wydłużyć się do dwóch miesięcy.  

Jak się odwołać? 

Od wydanej decyzji możesz odwołać się do  Ministra Rodziny, Pracy i 
Polityki Społecznej. Odwołanie musisz wnieść za pośrednictwem 
Wojewody Warmińsko-Mazurskiego w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia Tobie decyzji. 

Informacje 

dodatkowe 

Wymogi jakie muszą być spełnione do uzyskania zezwolenia na 
prowadzenie placówki określone są w art. 106 ust. 4 pkt 1 i 2 oraz ust. 
5 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku  o wspieraniu rodziny i systemie 
pieczy zastępczej (t.j. Dz. U. z 2017, poz. 697 ze zm.). 

Podstawa 

prawna 

Art. 106 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny 
i systemie pieczy zastępczej (t.j. Dz. U. z 2017., poz. 697 ze zm.); 
Art. 104 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017, poz. 1257.). 
 

 
 
Opiekun Karty:  Marzena Przybylska 
1 grudnia 2017 r.                 

          
 


