OBJASNIENIA

dotyczace sposobu opracowywania zestawien ilosciowych

swiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie
gminy, miasta, powiatu oraz planu wydatkow finansowych zwigzanych
z nakladaniem obowigzku Swiadczen na rzecz obrony

1. Wojtowie, burmistrzowie, prezydenci miast sporzadzaja nastepujace

dokumenty:

zestawienie $wiadczen rzeczowych /odpowiednio/ miasta, gminy czasu ,,P”
1 ,,W”/zatacznik Nr 5 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia
2004 r. w sprawie §wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju Dz.
U. Nr 181 poz. 1872/ na podstawie rocznego planu §wiadczen, ktdére maja by¢
wykonywane w nastgpnym roku kalendarzowym oraz planu $wiadczehn czasu
W73

zestawienie swiadczen osobistych /odpowiednio/ miasta, gminy czasu ,,P”

1,,W”/zatacznik Nr 8 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika
2004 r. w sprawie swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju Dz.
U. Nr 229 poz. 2307/ na podstawie planow §wiadczen osobistych czasu ,,P”
i ”W,’;

plan wydatkow finansowych miasta, gminy zwiazany z naktadaniem
Swiadczen na rzecz obrony /zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojewody
Warminsko-Mazurskiego Nr 27 z dn. 7.02.2005 r./ opracowany na

podstawie zestawien §wiadczen rzeczowych 1 osobistych oraz wnioskow.

Po sporzadzeniu w/w dokumentacji Wojt, Burmistrz, Prezydent Miasta
corocznie przesyla zestawienia i plany wydatkow finansowych, wlasciwemu
staro$cie w terminie okres§lonym w Zarzadzeniu Wojewody Warminsko-
Mazurskiego Nr 27 z dn. 7 lutego 2005 r.

Przyjmujac wnioski o przeznaczenie nieruchomosci lub rzeczy
ruchomych na cele $§wiadczen oraz wnioski o przeznaczenie osoéb do
wykonywania §wiadczen od wnioskodawcdw, nalezy zwraca¢ uwagg na to czy
zawieraja niezbgdne elementy wymagane rozporzadzeniami Rady Ministrow. /
Wzor wnioskow stanowia zalaczniki Nr 1, 3, 4 -Dz. U. Nr 229 poz. 2307 oraz
zatacznik Nr 1 -Dz. U. Nr 181 poz. 1872/ tj. czy zawieraja m.in. /w przypadku
swiadczen rzeczowych/:

- Nazwg jednostki organizacyjnej;
— Termin dostarczenia/udostgpnienia przedmiotu §wiadczen rzeczowych;

- Miejsce dostarczenia/udostgpnienia przedmiotu swiadczen;



- Miejsce postoju jednostki organizacyjnej;

- Przeznaczenie 1 okres przez jaki przedmioty $wiadczenia beda
wykorzystywane;

- Wstepne wyliczenie srodkow finansowych na realizacje planowanych
Swiadczen.

UWAGA: wskazane byloby wstepne wyliczanie §rodkéw finansowych na
realizacj¢ planowanych $§wiadczen /przez administracje samorzadowa
w uzgodnieniu z wnioskodawcami/ wedtug kosztow poszczegdlnych decyzji, a
nie catosciowo wedtug wnioskow. Potrzeba ta wynika z faktu znieksztalcenia
sumy kosztow w przypadku anulowania przez wnioskodawce np. jednej
pozycji zawartej we wniosku /przy zalozeniu, ze wniosek moze zawiera¢ kilka
pozycji/.

Do chwili wejScia w zycie Zarzadzenia Wojewody Warminsko-
Mazurskiego Nr 27 z dn. 7 lutego 2005 r., wnioskodawcy zamieszczali we
wnioskach o nalozenie obowiazku $wiadczen rzeczowych oraz wnioskach o
przeznaczenie do wykonania $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony, w
przypadku osobowych pojazdow samochodowych-stawke za kilometr. Taki
stan rzeczy powodowal znaczne rozbieznosci w wyliczanych przez miasto 1
gming kosztach. W zwiazku z powyzszym dla ujednolicenia zasad planowania
wydatkéw finansowych wojewodztwa, zobowiazano wnioskodawcow do
podawania we  wnioskach /w  przypadku osobowych pojazdow
samochodowych/, faktycznej kwoty przewidzianej na realizacj¢ planowanych
Swiadczen, a nie stawki za km ./§ 6 Zarzadzenia Wojewody W-M Nr 27 z dn.
07 lutego 05 r./

Dla uzyskania jednoznacznos$ci w przyporzadkowywaniu m.in. rodzajow
przedmiotow $wiadczen /przez organy administracji samorzadowej/ do
zestawien, zobowiazano wnioskodawcow do uzywania we wnioskach nazw
zgodnych z podzialem zawartym w rozporzadzeniach /wzory zestawien
swiadczen/ tj. kierowca, kancelista, obsluga bazy mobilizacyjnej itd., osobowe
pojazdy samochodowe, cigzarowe pojazdy samochodowe o tadownosci do 2
ton, budynki itd./§ 5 Zarzadzenia Wojewody W-M Nr 27 z dn. 07 lutego 05 r./.

Plany i zestawienia winny by¢ aktualizowane na biezaco.

2. Starostowie sporzadzaja nastgpujace dokumenty:

zbiorcze zestawienia $wiadczen rzeczowych powiatu czasu P71
»W”/zalacznik Nr 5 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004
r. w sprawie $wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju Dz. U.
Nr 181 poz. 1872/ na podstawie zestawien z urzedoéw miast 1 urzgdow gmin;

zbiorcze zestawienia §wiadczen osobistych powiatu czasu ,,P” 1 ,,W”/zalacznik
Nr 8 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w
sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju Dz. U. Nr 229
poz. 2307/ na podstawie zestawien z urzedéw miast 1 urzedow gmin;



zbiorczy plan wydatkow finansowych powiatu zwiazany z naktadaniem
Swiadczen na rzecz obrony /zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojewody

Warminsko-Mazurskiego Nr 27 z dn. 7.02.2005 r./ opracowany na

podstawie planéw wydatkéw finansowych z urzedow miast 1 urzedow gmin.

Zbiorcze zestawienia $wiadczen oraz zbiorczy plan wydatkow
finansowych  wilasciwi  starostowie  sporzadzaja  wedlug  wzordéw
obowiazujacych dla urzedéw miast 1 urzgdow gmin /na podstawie zestawien i
planéw przestanych z UM 1 UG/, sumujac dane w poszczegdlnych rubrykach.

Zbiorcze zestawienia winny by¢ sporzadzone w formie osobnego
dokumentu. /Nie nalezy przesyta¢ Wojewodzie zestawien 1 planow z UM i
UG/. Zestawienia z UM 1 UG pozostaja w aktach Starosty.

3. Informacje ogolne

Wzory dokumentow, o ktorych mowa w Zarzadzeniu Wojewody Nr 27
Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 7 lutego 2005 r. zgodnie z § 44
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie
Swiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju /Dz. U. Nr 181
poz.1872/ oraz § 23 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 5
pazdziernika 2004 r. w sprawie $wiadczen osobistych na rzecz obrony w
czasie pokoju / Dz. U. Nr 229 poz. 2307/, po ich wypelnieniu stanowia
tajemnice stuzbowa w rozumieniu przepisow ustawy z dn. 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych /Dz. U. Nr 11 poz. 95 z p6ézn. zm./. W
zwiazku z istniejacym stanowiskiem Ministerstwa Spraw Wewngtrznych 1
Administracji o nie uzasadnionym zawyzaniu klauzul tajnosci oraz ze
wzgledow organizacyjnych, proponuje si¢ nadanie zestawieniom i planom
wydatkow finansowych klauzuli ,,Zastrzezone”.

Zestawienia oraz plany wydatkow podlegaja corocznej aktualizacji w terminie
okreslonym w Zarzadzeniu;

Swiadczenia bezterminowe: w przypadku wnioskowania o przedmiot
Swiadczen rzeczowych przeznaczonych do uzywania na czas okreslony jako
bezterminowy do obliczen w planie wydatkoéw finansowych przyjmuje si¢
okres 1 dnia /dotyczy wnioskodawcow/.

Swiadczenia terminowe: jezeli wykonanie $wiadczenia osobistego badz
rzeczowego ustalono na czas $cisle okreslony /np.7 dni/ wéwczas do obliczen
w planie wydatkow finansowych przyjmuje si¢ ten ustalony czas /tj. 7
dni/./dotyczy wnioskodawcow./.

Planujac wydatki administracyjne zwiazane z nakladaniem obowiazku
Swiadczen na rzecz obrony na zakup materiatow 1 wyposazenia oraz zakup
przedmiotow 1 materialdéw administracyjno-biurowych, nalezy kierowac sie
zasada ograniczania tych wydatkow do niezb¢dnego minimum.



