
…………………………...                                                               Olsztyn, dnia ……….....

  (Organ wydający decyzję)

                                                                                                        MATERIAŁ POMOCNICZY
Decyzja Nr …..

 

w sprawie zmiany czasu dostarczenia podmiotu świadczenia określonego w decyzji Nr ….……. 
z dnia …………. w sprawie przeznaczenia do wykonania świadczeń na rzecz obrony.

 

Na podstawie art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071 z późn. zm.), w związku z art. 208 ust. 1 i art. 210 ust. 1 i 4 
ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. z 2004 r. nr 241, poz. 2416 z późn. zm.),

 

po rozpatrzeniu
 

wniosku Wojskowej Komendy Uzupełnień w  Olsztynie Nr ………..……. z dnia …….………….

w sprawie zmiany czasu dostarczenia podmiotu świadczenia

 

postanawiam
 

zmienić decyzję Nr ……………… z dnia ………………….. w następujący sposób:

 

- wykreślić dotychczasowy wpis (zacytować) obejmujący czas dostarczenia podmiotu świadczenia
   i w to miejsce wpisać:
- zgodnie ze zgłoszonym wnioskiem wpisać czas dostarczenia podmiotu świadczenia. 
Pozostałe warunki określone w decyzji pozostają bez zmian.

 

Uzasadnienie
 

            Dnia ……. r. do Wójta Gminy w ……………. wpłynął wniosek Komendanta Wojskowej 
Komendy Uzupełnień w Olsztynie w sprawie zmiany zapisu w zakresie czasu dostarczenia 
podmiotu świadczenia wymienionego w decyzji Nr …… z dnia …… w sprawie przeznaczenia do 
wykonania świadczeń na rzecz obrony. 

Po otrzymaniu wniosku Wojskowej Komendy Uzupełnień Nr ….. z dnia ……. w sprawie 
zmiany  czasu  dostarczenia  podmiotu  świadczenia  wymienionego  w  cytowanej  decyzji,  na 
podstawie art. 155 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, 
decyzja  ostateczna,  na mocy której  strona nabyła prawo, może być w każdym czasie za zgodą 
strony uchylona lub zmieniona przez organ administracji publicznej, który ją wydał lub przez organ 
wyższego stopnia,  jeżeli  przepisy szczególne  nie  sprzeciwiają  się  uchyleniu  lub  zmianie  takiej 
decyzji i przemawia za tym interes społeczny lub słuszny interes strony.

Organ wydając decyzję uznał, że wyszczególniony w niej podmiot świadczenia może być 



dostarczony w czasie wskazanym przez WKU we wniosku. Pozostałe warunki wymienione 
w decyzji Nr ………….  z dnia ………… pozostają bez zmian.      

Odczytując intencję ustawodawcy w kierunku umożliwienia organom uprawnionym do 
zabezpieczenia na cele obrony państwa niezbędnej bazy rzeczowej, niniejsze rozstrzygnięcie jest 
uzasadnione.

Mając powyższe na uwadze orzeczono jak w sentencji.

 

P O U C Z E N I E
 

            Od  niniejszej  decyzji  przysługuje  odwołanie  do  wojewody,  wnoszone  za  moim 
pośrednictwem w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.

 
Otrzymują:

1. Świadczeniodawca 

2. Organ wnioskujący (WKU) 

3. a/a 

 

Materiał pomocniczy
dot. świadczeń osobistych – uzasadnienie faktyczne i prawne w zależności od rodzaju świadczenia 
Na  podstawie  ustawy  o  powszechnym  obowiązku  obrony  i  przepisów  kodeksu  postępowania  
administracyjnego 
 

Uzasadnienie:
W  dniu  …………zostało  wszczęte  postępowanie  w  sprawie  nałożenia  na  Pana  ……………. 
obowiązku świadczeń osobistych polegających na wykonywaniu np. funkcji kuriera, drwala innej, 
na rzecz np. jednostki Wojskowej Nr …. w… przez okres: …………. .

Sprawy świadczeń osobistych na rzecz obrony regulują przepisy artykułu 200 ustawy 
o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej – zwanej dalej ustawą. 

Jak wskazuje przepis art. 200 ustawy na osoby posiadające obywatelstwo polskie, które 
ukończyły szesnaście, a nie przekroczyły sześćdziesięciu lat życia, może być nałożony obowiązek 
świadczeń osobistych, polegających na wykonywaniu różnego rodzaju prac doraźnych na rzecz 
przygotowania obrony państwa albo zwalczania klęsk żywiołowych i likwidacji ich skutków. 

Obowiązek świadczeń osobistych może obejmować również obowiązek użycia posiadanych 
narzędzi prostych, a w stosunku do osób wykonujących świadczenia polegające na doręczeniu 
dokumentów powołania do czynnej służby wojskowej oraz wezwań do wykonania świadczeń, 
zwanych „kurierami” – także posiadanych środków transportowych. 

Art. 202 ust. 1 ustawy określa, że obowiązek wykonania świadczenia osobistego nakłada 
wójt lub burmistrz (prezydent miasta) na wniosek wojskowego komendanta uzupełnień, 
właściwego organu obrony cywilnej lub jednostki organizacyjnej wykonującej zadania na potrzeby 
obrony państwa.

W trakcie postępowania ustalono, że Pan/i/ zawodowo zajmuje się …………… i w związku 
z tym posiada kwalifikacje do wypełnienia świadczenia.



Ustalono, że nie zachodzą przesłanki zawarte w art 206 a ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 
o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, które dotyczyłyby zwolnienia 
Pana/i/ 
z powyższego obowiązku. W tym stanie rzeczy realizując wniosek nr. ……. z dnia ……. 
Komendanta WKU Olsztyn (innego organu) należało orzec jak w sentencji decyzji lub: Mając 
powyższe na względzie orzeczono jak na wstępie.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Materiał pomocniczy
Dot. świadczeń rzeczowych – uzasadnienie faktyczne  i prawne w zależności od przedmiotu  
świadczenia 
Na podstawie ustawy o powszechnym obowiązku obrony  i przepisów kodeksu postępowania 
administracyjnego 
 

Uzasadnienie:
 

W  dniu  …………zostało  wszczęte  postępowanie  w  sprawie  nałożenia  obowiązku  świadczeń 
rzeczowych polegających  na  oddaniu  w używanie  np.  3  wózków widłowych transportowych  z 
napędem elektrycznym na rzecz Jednostki Wojskowej Nr …. w…..przez okres: do czasu ustania 
potrzeby ich użytkowania stanowiących własność ……………………. .

Sprawy świadczeń rzeczowych na rzecz obrony regulują postanowienia artykułów 208 i 210 ustawy 



z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 
z 2004 r.Nr 241 poz.2416 z późn. zm.) – zwanej dalej ustawą. 

Jak wskazuje art. 208 cytowanej ustawy na urzędy i instytucje państwowe oraz przedsiębiorców i 
inne jednostki organizacyjne, a także osoby fizyczne może być nałożony obowiązek świadczeń 
rzeczowych, polegających na oddaniu do używania posiadanych nieruchomości i rzeczy ruchomych 
na cele przygotowania obrony Państwa.

Art. 210 ustawy określa, że decyzje o przeznaczeniu nieruchomości lub rzeczy ruchomej na cele 
świadczeń rzeczowych wydaje wójt lub burmistrz (prezydent miasta) na wniosek wojskowego 
komendanta uzupełnień, właściwego organu obrony cywilnej lub innej jednostki organizacyjnej  
wykonującej zadania na potrzeby obrony państwa.

W trakcie postępowania ustalono, że nie zachodzą przesłanki zawarte w art. 208 ust. 4 
ustawy, które dotyczyłyby zwolnienia  z powyższego obowiązku.

Wymienione w decyzji np. wózki …, samochód marki …… Nr rej.     znajduje się w 
posiadaniu …… (nazwa jednostki organizacyjnej), są w dobrym stanie technicznym i mogą być 
przedmiotem świadczenia lub że wymieniona w decyzji nieruchomość tj. budynek mieszkalny i 
przyległy plac spełniają warunki do oddania w używanie jednostce wojskowej Nr  …… .

W tym stanie rzeczy realizując wniosek  nr. …. z dnia .............  ................ roku Komendanta 
WKU Olsztyn (innego uprawnionego organu) należało orzec jak w sentencji decyzji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                      Olsztyn, dnia ……………

 

 

Materiał pomocniczy
Nr ..............................

 

Pan
…………………………………..
…………………………………..

 

ZAWIADOMIENIE
o wszczęciu postępowania administracyjnego

 

 

Działając na podstawie art. 61 § 4 Kodeksu Postępowania Administracyjnego 
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071) w związku z art. 203 lub 208 i 210 ustawy z dnia 21 listopada 
1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 
2416 z późn. zm.) zawiadamiam, że w dniu .................................... r. zostało wszczęte na wniosek 
Wojskowego Komendanta Uzupełnień /innego organu/ postępowanie administracyjne w sprawie 
świadczeń osobistych, rzeczowych,  przeznaczenia środków transportowych, nieruchomości* 
na rzecz obrony państwa.

W związku z otrzymanym wnioskiem świadczeniem (rzeczowym, osobistym, osobistym         i 
rzeczowym: np. kurier ze środkiem transportu zostają objęte np. pomieszczenia budynku 
mieszkalnego oraz przyległe place należące do ………….. na rzecz JW. Nr ……. 
w ……………………… (innego organu).

Realizując dyspozycję art. 10 Kodeksu Postępowania Administracyjnego proszę o  stawienie 
się upoważnionego przedstawiciela w referacie ……. Urzędu Miejskiego, Gminy w ....................... 
ul.  ............................................  pokój  nr  ..............  w  godz.  8.00  –  13.00.  Strona  ma  prawo 
wypowiedzieć  się  co  zgłoszonych  żądań  w  terminie  7  dni  od  dnia  otrzymania  niniejszego 
zawiadomienia. 

Wyznaczony  termin  liczy  się  od  dnia  następnego  po  dniu  doręczenia  niniejszego 
zawiadomienia.

Niestawiennictwo strony nie tamuje biegu sprawy.

Wskazane  wcześniejsze  uzgodnienie  terminu  z  Panem  ……………...........Telefon  kontaktowy 
..........................................

 



 

 

 
Otrzymują:

1. adresat

 

 
Do wiadomości:

WKU -  

Inny organ

 

 

 

 

*niepotrzebne skreślić

 

 

Materiał pomocniczy
 

 

Nr ………………………

P R O T O K Ó Ł
z przesłuchania strony

Na podstawie  art. 67, 68 i 69 stosownie do art. 10 Kpa  (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071)

 

w dniu .......................................r. w Referacie ….Urzędu Gminy, Miasta …… przesłuchano stronę 
w sprawie świadczeń rzeczowych na rzecz obrony

Obecni:

Osoba przeprowadzająca przesłuchanie : starszy inspektor wojewódzki w Referacie UG, UM Pan 
……………………………….

Strony lub ich pełnomocnicy:

 

Pan/i/ .............................................................urodzony/a/ dnia ........................................... roku

                       (imię i nazwisko)

w ...................................................................................................................................................



              

leg. się dow. os.(innym dokumentem) seria ................... nr ........................................................ 

 

wydanym przez ............................................................................................................................

 

zamieszkały /a/ w .........................................................................................................................

 

Przesłuchany/a/ w charakterze strony Pan/i/ ...............................................................................

zeznał/a/,  że  w jego  przypadku  (przypadku  jego  pojazdu,  nieruchomości,  ruchomości,  innych), 
(osobiste)  nie  zachodzą  (zachodzą)  np.  przesłanki  ujęte  w art.  206a  (osobiste),  art.  208  ust.  4 
(rzeczowe) ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony RP (Dz. U. z 
2004 r. Nr 241 poz. 2416 z późn. zm.) oraz wniósł/a/ do protokołu następujące wnioski, uwagi i 
zastrzeżenia:*
(Zapisać, że osoba przesłuchiwana jest właścicielem lub współwłaścicielem rzeczy ruchomej lub 
nieruchomej, w przypadku współwłasności, wezwać wszystkich  i sporządzić osobne protokoły, 
zawiadomienia, decyzje)

………………………………………………………………………………………………….

                                (data)                                                         (podpis osoby zeznającej)

Pan/i/ .......................................................................... dołączył/a/ do protokołu za zgodą osoby 

przeprowadzającej przesłuchanie, zeznania na piśmie oraz następujące dokumenty:

.....................................................................................................................................................

 

Protokół odczytano wszystkim obecnym.

...........................................................................

(podpis  osoby  sporządzającej  protokół  z  podaniem  stanowiska  służbowego  oraz  imienia  i 
nazwiska) 

 

* - niepotrzebne skreślić

 

 

 

 

 

Materiał pomocniczy
 

                                            Olsztyn, dnia …………. r.

 

 



Nr ………………………
                                                                               
    Pan ………………………..

                                                                                  Prezes Zarządu 
……………………………..
Olsztyn

 

 

Z A W I A D O M I E N I E

 

Działając na podstawie art.  10 § 1 Kodeksu Postępowania Administracyjnego (Dz.  U. z 
2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) w związku z art. 203 lub 208 i 210 ustawy z dnia 21 listopada 
1967 r. o powszechnym obowiązku obrony RP (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 z późn. zm.) 
zawiadamiam, że został zebrany materiał dowodowy w sprawie oddania należących do ……………
…… np. wózków transportowych widłowych z napędem spalinowym na rzecz obrony. 

Strona ma prawo wypowiedzieć się co do zebranych dowodów oraz zgłoszonych żądań  
w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego zawiadomienia. 

Po upływie tego terminu zostanie wydana decyzja w sprawie.

W związku z tym, proszę o stawienie się upoważnionego przedstawiciela w Referacie …….. 
Urzędu  Miasta  Gminy w …….,  ul.  ……, pok.  Nr   ….  w terminie  7  dni  od  dnia  otrzymania 
niniejszego zawiadomienia w godz. ……... 

Wyznaczony  termin  liczy  się  od  dnia  następnego  po  dniu  doręczenia  niniejszego 
zawiadomienia.

Niestawiennictwo strony nie wstrzymuje biegu sprawy przed wydaniem decyzji.

Wskazane  wcześniejsze  uzgodnienie  terminu  z  Panem  ………………….,  starszym 
inspektorem wojewódzkim Referatu ….. .

 

 

Telefon kontaktowy: ………………….

 

 

Otrzymują:
1. Adresat 

2. Strony 

 

Do wiadomości:
1. WKU Olsztyn 

2. Inny organ 

 



 

 

 

 

Uwagi:
 

1.     Po otrzymaniu wniosku od uprawnionego organu wysyłamy do stron 

zawiadomienie o wszczęciu postępowania administracyjnego.

2.     Jeśli strona zgłosi się sporządzamy protokół przesłuchania strony. Jeśli 

strona  nie  zgłosi  się  -  sporządzamy  notatkę  i  dołączamy  ją  do  akt 

sprawy.

3.     Po zebraniu materiałów dowodowych np. czy nieruchomość, pojazd 

mechaniczny,  maszyna,  stanowi  własność  jednej  czy  kilku  osób,  czy 

podlega  obowiązkowi  świadczeń  -  §  16  lub  28  rozporządzenia,  czy 

osoba  jest  zdolna  do  wykonywania  świadczeń  itp.  w  zależności  od 

sytuacji), wysyłamy do strony (stron) zawiadomienie zgodnie z art. 10 

KPA o  zebraniu  materiału  dowodowego  w  sprawie  i  wzywamy  do 

urzędu w celu zapoznania się z aktami. 

4.     Jeśli właścicielami rzeczy ruchomej lub nieruchomiej jest kilka osób 

wtedy postępowanie administracyjne wszczynamy w stosunku do każdej 

z  nich  indywidualnie.  Po  zakończeniu  postępowań  decyzje  również 

wydajemy dla każdej z tych osób oddzielnie. 

5.     Wydajemy  decyzję  w  uzasadnieniu  której  szczegółowo  omawiamy 

uzasadnienie faktyczne i prawne decyzji.

 

Niespełnienie powyższych warunków w przypadku odwołania od decyzji 

może spowodować jej uchylenie.



 

Zawiadomienie  o  wszczęciu  postępowania,  zawiadomienie  
o  zebranym  materiale  dowodowym  i  decyzje  przesyłamy  za  zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru.
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